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辦理簽證 

 
    要到葡萄牙進行交換，最麻煩的莫過於簽證了，由於葡萄牙在台灣並沒有設立

任何的辦事處，台灣人要申請葡萄牙簽證只好跑一趟澳門，所需具備文件如下： 

 
1. 簽證申請表  

 ( 可至澳門領事館再行填寫，建議事先查好姊妹校電話、地址和連絡方式，還 

   有個人資料的英文寫法 )  

2. 兩張近照 

3. 簽證理由聲明書 

 ( 由政大提供，出發前向千容助教詢問 ) 

4. 護照 

5. 未受過刑事處分之刑事紀錄證明 

 ( 即良民證，至台北市立警察局總署辦理 ) 

6. 健康檢查報告書 

7. 就讀學校及學習期限證明 

 ( Acceptance Letter，由姊妹校提供，可寄信向姊妹校詢問 ) 

8. 財力證明文件  

 ( 請銀行開立英文版帳戶餘額證明並轉換為歐元即可，我當初戶頭因為開戶條 

   件限制，放了台幣 50 萬元，但 30 萬元左右應該就可以 ) 

9. 由公正處鑒證之旅行證件影印本 ( 即護照影印後請公證人公證後蓋公證章 ) 

10. 醫療保險  

 ( 保額至少為 30,000 歐元，保障範圍應包括在申根成員國因疾病而被送返原 

   居地，當地醫療支援及緊急住院所產生之費用。我當初詢問自己的保員很久 

   一直問不到適合的保項，後來便直接保旅遊平安險，旅平險是以天計費，金 

   額雖較高但完全符合 ) 

11. 機票預訂證明 ( 這部分只是形式上需要訂位證明，不用開票 ) 

 
‧ 所有遞交的文件都要具備複本，除此之外，自己最好再全數另外準備一份，

以備不時之需。 

 
    到了澳門遞交所有文件之後，須先行回台灣等候通知，如果不願意再跑一趟澳

門，澳門也沒有認識的親友可以幫忙領證，就需先跟承辦人員約定好，等簽證下來

把護照寄去澳門辦事處，再請承辦人員幫忙寄回台灣。 

    我當初是使用 DHL 的國外取件服務，先將護照寄去辦事處，等辦事處通知我可

以取件了再跟 DHL 聯絡，填寫國外取件委託書，匯款後將收據和同意書傳真過去，

便會有專人連絡取件事宜，兩到三個工作天就可以收到。寄護照可直接至 7-11 索取

DHL 寄件資料夾，寄去澳門約四百多塊台幣，國外專人取件服務則為 1,002 元。 

( 下頁附上 DHL 國外取件委託書，僅提供有需要同學使用，非廣告，須以英文填寫 ) 



國外取件委託書 
本公司委託 貴公司遞送貨物乙批，依據本公司以下所提供之貨物等相關資

料，懇請貴公司安排國外取件，若有因此而產生任何費用或爭議，均由本公司

負全部責任，並放棄先訴抗辯權，唯恐口無憑特立此委託書為據。 

如貨件已完成取件，本人欲取消委託遞送，所預收之運費恕不退還。 

一、付款資料 

運費付費者：  收件者 □ 第三者  □ 

帳號： ___________________ 

二、寄件者及收件者資料（請以英文填寫） 

寄件者： 

公司名稱：_____________________________________________ 

取件住址：_____________________________________________ 

        _____________________________________________ 

        _____________________________________________ 

電    話：_____________________________________________ 

傳    真：_____________________________________________ 

聯絡人姓名：___________________________________________ 

  收件者： 

  公司名稱：_____________________________________________ 

  收件住址：_____________________________________________ 

            _____________________________________________ 

電    話：_____________________________________________ 

傳    真：_____________________________________________ 

e-Mail ：_____________________________________________ 

聯絡人姓名：___________________________________________ 

三、貨件資料 (必填)  

    件數 : _________________________________________________ 

    內容物 : _______________________________________________ 

    重量 : _________________________________________________ 

四、取件相關特別事項 

_____________________________________________ 

_____________________________________________ 

此致  洋基通運股份有限公司 

 

 

 

 

 

 

 

請

請回傳（02）25063777，電話 02-25029999 分機：6379 金志偉如有任問題可直撥 DHL 客服免付費專線：0800769888 

本人簽名及蓋章 

 

 

 

委任人： 

 

身分證字號： 

 

戶籍地址： 

 

日期：中華民國  年 月 日 


